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Modulare Weiterbildung im kaufmannischen Bereich-
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Kurzbeschreibung

Dauer:
abhangig von den gewahlten Modulen
laufender Einstieg

Standorte:
99817 Eisenach, Heinrich-Ehrhardt-Platz 1
99817 Eisenach, An der Feuerwache 3a

Ansprechpartner:

Frau Kreuzkamp

Telefon: 03691-70372-21

E-Mail: katy.kreuzkamp@sbh-suedost.de

Herr WeiBe
Telefon: 03691-70372-40
E-Mail: stephan.weisse@sbh-suedost.de

Ihre Vorteile

Sie wollen passgenau lernen, was Sie fir Ihre zuklnftigen beruflichen
Herausforderungen bendétigen? Dann lesen Sie weiter!

Als erfahrene und marktnahe Weiterbildungseinrichtung bieten wir Ihnen
eine professionelle Weiterbildung in allen beruflich relevanten Modulen
des kaufmannischen Bereichs an. Wir schulen Sie nah an der betrieblichen
Praxis.

Durch die Weiterbildung erhalten Sie die Voraussetzungen um Ihren zu-
klnftigen Arbeitgebern solide Qualifikationen vorweisen zu kdénnen.
Lernen Sie erwachsenengerecht in offener und angenehmer Atmosphére
an moderner Ausstattung.

Unser Angebot ist ein unverzichtbarer Baustein Ihrer Karriereplanung!

Zugangsvoraussetzungen/Zielgruppe

Die Weiterbildung richtet sich an Personen die Uber eine kaufmannische
Ausbildung verfliigen, kaufmannische Erfahrungen haben oder sich beruf-
lich weiterbilden wollen.

Férderung

durch die Agentur fur Arbeit / das Jobcenter méglich

Abschluss

Tragerzertifikat

Hohe Chancen auf dem Arbeitsmarkt

Durch die Ausbildung an moderner und
praxisempfohlener Ausstattung.

Garantierter Start

Der Lehrgangseinstieg ist regelmaBig
immer montags maéglich.

Praxisnahe Weiterbildung

Durch die Arbeit mit realitatsnahen
Ubungen und Aufgaben.

Modernste Medien

Aktuelle Trainings- und
Simulationssoftware vermittelt im
,praxisnahen Klassenraum™!

Individuelle Seminargestaltung

Durch unseren modularen
Schulungsaufbau!

Langfristiger Nutzen

Durch die Vermittlung fundierter und
tiefgehender Kenntnisse.

Professionelle Weiterbildung
Zertifiziert gemaB AZAV.

Qualititsmanagement

2ugelassener Triger
nach AZAV
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Bezeichnung Tage individueller'Bedarf
Finanzbuchhaltung / Rechnungswesen Industrie 25 ]
Personalwesen 5 []
Lohn- und Gehaltsabrechnung 10 []
Allgemeine Verwaltung / Office Management 5 ]
Auftrags- und Bestellwesen 20 []
Textverarbeitung - Basiskurs 5 []
Textverarbeitung - Aufbaukurs 5 []
Tabellenkalkulation - Basiskurs 5 []
Tabellenkalkulation - Aufbaukurs 5 ]
. Prasentation 5 ]
. Verkaufstraining 5 L]
. Kassentraining 5 L]
. Betriebliches Rechnungswesen Handel 30 ]
. Warenwirtschaftssystem/Kundendienste ]
. Werbung und Warenprasentation []
. Vertrieb und Marketing ]
. Grundkurs Englisch 20 ]
. Englisch Aufbaustufe Teil 1 10 []
. Englisch Aufbaustufe Teil 2 10 []
. Wirtschaftsenglisch Teil 1 10 []
. Wirtschaftsenglisch Teil 2 10 []
. Praktikum 20 []
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